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La Subdivisidon de Especializaciones Médicas y la Coordinacién de Comités Académicos estan
trabajando a través de la plataforma SIDEP (http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx), en la cual, el
responsable de ensefianza de la sede, en conjunto con los profesores propuestos para el curso,
llenaran la informacion requerida (CEDULA DE INFRAESTRUCTURA, PROGRAMA OPERATIVO Y
DOCUMENTOS PROBATORIOS de los profesores titular y adjunto). Todo esto en el médulo
"INCORPORACION".

El plazo para la solicitud de incorporaciones académicas vy el llenado de la plataforma SIDEP
con la informacion correspondiente, en el Médulo “INCORPORACION” permanecerd activa
desde el 01/02/24 hasta el dia 17/06/24.

El proceso de incorporacién académica contempla las siguientes fases:

Solicitud por la unidad médica mediante oficio.
Autoevaluacién.

Proceso para registro de especialidad médica y descarga de archivos.
Proceso para carga de archivos.
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Proceso para registrar mas cursos para la misma sede.

Cualquier duda o comentario favor de comunicarse a la Coordinacion de Comités Académicos.

NOMBRE CORREO ELECTRONICO

Coordinacion de Comités Académicos | subcomitesacademicos@fmposgrado.unam.mx

Teléfono: 5623-7269

Dra. Karina Rodriguez Galicia karina.galicia@fmposgrado.unam.mx

Teléfono: 5623-7269. Ext. 81043

Dr. Germéan Bazan Miranda drgermanbazan@fmposgrado.unam.mx

Teléfono: 5623-7269. Ext. 81042



http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx/
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A. SOLICITUD POR LA UNIDAD MEDICA MEDIANTE OFICIO.

La unidad médica, debera enviar el oficio correspondiente, dirigido al Mtro. Ricardo Octavio Morales Carmona,
Secretario académico de la Division de Estudios de Posgrado; con copia al Dr. Victor Hugo Olmedo Canchola,
Coordinador de los Comités Académicos; que contenga lo siguiente:
» Los datos completos de la sede.
» Especificar el curso solicitado.
» Proporcionar el nombre del responsable del area de ensefianza, de los profesores propuestos
y los medios de contacto de cada uno (numeros telefénicos de la sede, celulares, correos
electronicos y RFC).
» Debera firmarse por el director del hospital y de la autoridad de ensefianza responsable.
Enviar el oficio al correo subcomitesacademicos@fmposgrado.unam.mx o entregarlo fisicamente a la
Coordinacion de Comités Académicos sito en: Unidad de Posgrado, Edificio G, oficina 219, segundo
piso, Circuito de los Posgrados, en Ciudad Universitaria.

Una vez que se recibe el oficio correspondiente en la coordinacion, se le enviaran por correo
electronico, las instrucciones para continuar con el proceso de incorporacioén y la liga para descargar
el Manual PROCESO DE INCORPORACION ACADEMICA DE LOS CURSOS DE
ESPECIALIZACION MEDICA, que también podra consultar en la siguiente liga:

http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx:8080/SIDEP/recursos/subcomites/Proceso _de Incor

poracion Academica.pdf.

El plazo para la solicitud de incorporaciones académicas v el llenado de la plataforma SIDEP

con la informacién correspondiente, en el Médulo “INCORPORACION” permanecerd activa
desde el 01/02/24 hasta el dia 17/06/24.

ES IMPORTANTE RESALTAR QUE LA SOLICITUD DE INCORPORACION AL PUEM APLICARA
PARA EL SIGUIENTE CICLO ESCOLAR 2025-2026.
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B. PROCESO PARA REALIZAR LA AUTOEVALUACION.

El responsable del area de ensefianza y los profesores propuestos deberan realizar la
“Autoevaluacion”, como requisito indispensable para continuar con el proceso de incorporacion. Para
realizar este paso, tendra que consultar el PUEM del curso solicitado en la siguiente liga:
http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx:8080/fmposgrado/Cursos.jsp?medicallevel=ESPECIALIDADES. Después
de consultar el PUEM de la especialidad solicitada, realice los pasos siguientes:

1. Ingresar en la pagina web http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx
2. Dar clic en el m6dulo INCORPORACION.

Wi SIDEP-FM Iniclo  Acarca De

SIDEP-FM

\ Integral de La
de la Facultad de Medicina de la UNAM

3. Aparecera Incorporacion. “Registro de”, se mostraran varias opciones, dar clic
en Autoevaluacion.

o IniciarSesin =+ |ncorp0raci6n

Registrode ﬁ

cional Auttinoma de México (UNAM). Todos los derechos reservados @ UNAM 2023 Esta pdgina puede ser

4. Deberéallenar el formulario completamente de Autoevaluacion.

Formulario de Autoevaluacion

[ Acepto que en caso de que se detecte que 1a INfOrMAacitn enviada No Sea veraz No podid continuar con el Proceso de INCOMONAcion. En Caso que sea su INlerés, puede Solicilar |a INCorporacion del

curso hasta el siguienta ciclo académico


http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx:8080/fmposgrado/Cursos.jsp?medicallevel=ESPECIALIDADES
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5. Debera llenar los seis apartados del Formulario de Autoevaluacion, cuando
estén llenos la barra azul cambiara a color verde; después procederd a enviar la
informacién, esperard a que la Coordinacion de Comités Académicos revise y
apruebe la informacién.

Formulario de Autoevaluacion e

©DATOS ENVIADOS. n [
EN ESPERA DE APROBACION

aprusba

CERRAR

6. Una vez que se apruebe la informacién por la Coordinacion de Comités
Académicos, se le enviard un correo electrénico de manera automética para que
continle con el siguiente paso: PROCESO PARA REGISTRO DE ESPECIALIDAD
MEDICA Y DESCARGA DE ARCHIVOS.

Formulario de Autoevaluacion

i

3

|
;

d] |

[

3

©DATOS ENVIADOS.
AUTOEVALUACION APROBADA

apeueba

7. En caso de seleccionar algun otro rubro que no sea Autoevaluacion, le
apareceralasiguiente leyendaen color rojo “Sin datos para la consulta. Realizar
su registro de Autoevaluacion”.

@ Inllar Besion aq. Incorporacién

Registro da

Incorporacion

Dato Obligatorio®

RFG*
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[ ]

A Sin datos para la consulta, Realizar su registro de autoevaluacion

8. Notaimportante. El RFC registrado para Autoevaluacion debe ser el mismo para
todo el proceso de Incorporacion Académica.



C. PROCESO PARA REGISTRO DE ESPECIALIDAD MEDICA Y DESCARGA DE
ARCHIVOS.

Una vez aprobado el paso de AUTOEVALUACION, por la Coordinacion de Comités Académicos, el
responsable de ensefianza de la sede debera realizar el registro del curso y descargar los archivos
que se encuentran en la plataforma “SIDEP Médulo INCORPORACION” (Cédula de Infraestructura,
programa Operativo y probatorios); en conjunto con los profesores propuestos deberan llenarlos.
Realice los pasos siguientes:

1. Ingresar en la pagina web http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx
2. Dar clic en el m6dulo INCORPORACION.
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SIDEP-FM

3. Aparecera Incorporacion. “Registro de”, se mostraran varias opciones, dar clic
en Incorporacién. (cambiar imagen)
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4. Deberéallenar el formulario que aparece.

W SIDEP-FM

-+ Incorporacion

Incorporacion de curso en sede
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5. Dar clic en curso y seleccionar la especialidad médica que esta solicitando.

. SIDEP-FM
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6. Responder ala pregunta ¢ Cudl es el nombre de su cargo como responsable del
area de Ensefianza?

W SIDEP-FM
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7. Dar clic en “SOLICITAR”, para gque registre la solicitud.
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8. Aparecera laleyenda en recuadro de color verde ¥Correcto: se ha registrado de

W SIDEP-FM

P— &* Incorporacion

Correoto: ¥ Se ha registrado de manera exitosa. Ahora pusde cargar sus documentos.

Rogistro do

9. Paradescargar la Cédula de Infraestructura, en “Registro de”, dar clic en Carga
de Cédula de Infraestructura.

W SIDEP-FM

@ Incarseson &* Incorporacion

Correcto: ¥ Se ha registrado de manera exitosa. Ahora puede cargar sus documentos

Rogstro de

10. Ingrese su RFC con el que se registré y dar clic en el recuadro “BUSCAR?”.

W SIDEP-FM

o Inirsestn &* Incorporacion

Correcto: v S0 ha registrado de manera exitosa. Ahora puede cargar sus dooumentos.

Rogstro do

Carga de cédula infraestructura

Dato Obligatorio’
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11. Aparecera “Visitas Virtuales”, su nombre y RFC, debera dar clic en el curso
registrado.

W sioEp-rm

visiktkas

virkuales

Nombre: JOS€ PREZ HERNGNDEZ
Rfc: 2222222227271




12. Apareceran los iconos de Cédula de Infraestructura, Programa Operativo y
Probatorios Plantilla Docente.

W sioep-em

Nombre: JOS€ PQREZ HERN@NDEZ
Rfc: ZZZZ777Z77Z7Z7ZZ1

ALERGIA E INMUNOLOGIA CLINICA

13. Dar clic en el icono de Cédula de Infraestructura y posteriormente en “DA CLIC
PARA DESCARGAR LA CEDULA DE INFRAESTRUCTURA”.

W SIDEP-FM

ithe para el Curso en Sede Programacin para los Residentes del Curso en Sede Cégula y Consejo de Certifcackon de os Profesores del Curso en Sede

Carga de Cedula de Infraestructura

Carga de archivos.
Da click aqui o arrastra los archivos para cargarlos

Formatos admitidos: .pdf

14. Dar clic en el icono de Programa Operativo y posteriormente en “DA CLIC PARA
DESCARGAR EL PROGRAMA OPERATIVO”.

@ E

gramacion para los Residentes del Curso en Sede Céaula y Consejo de Cetifcackon de los Protesores del

Carga de Programa Operativo

Carga de archivos.
Da click aqui o arrastra los archivos para cargarlos
Formatos admitidos: .pdf

15. Una vez descargados los archivos del punto 13y 14, deber& proporcionarselos
a los profesores del curso para que sean llenados.



D. PROCESO PARA CARGA DE ARCHIVOS:

Una vez que estén debidamente requisitados los formatos: CEDULA DE
INFRAESTRUCTURA, PROGRAMA OPERATIVO Y LOS PROBATORIOS DE LOS
PROFESORES, el responsable del area de ensefianza de la sede debera subirlos en formato
.pdf a la plataforma SIDEP “MODULO INCORPORACION”; posteriormente la Coordinacién
de Comités Académicos, y en conjunto con el Comité Académico respectivo, analizaran los
archivos. Una vez ingresada la informacion no se podran hacer cambios en la plataforma,
por lo que debera estar completamente seguro de que la informacion proporcionada
esta completay correcta.

En caso de observaciones, les sera devuelta para su correccion o ampliacion. Cuando la
informacion esté correcta y el Comité Académico otorgue el visto bueno, se procedera a
agendar la visita de reconocimiento universitario. Realice los pasos siguientes:

Ingresar a la pagina web http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx
Dar clic en el m6dulo INCORPORACION.
Aparecera “Registro de”, dar clic en Carga de Cédula de Infraestructura, ingrese

su RFC con el que se registré y dar clic en el recuadro “BUSCAR”.

4. SIDEP-FM

@ Iniciar Sesion &* Incorporacion

;

Carga de cédula infraestructura

=]
4. Seleccione el curso registrado y le aparecera los iconos de Cédula de
Infraestructura, Programa Operativo y Probatorios Plantilla Docente.

W SIDEP-FM

visikQs

virkuales

Nombre: JOS€ PREZ HERNNDEZ
Rfc: 2222727727271

ALERGIA E INMUNOLOGIA CLINICA

jula de Infra Y 1 2 Ope 7
la Infraestruct ara el Curso en Sede Programacién para los Residentes det Curso en Sede Cédula y Consejo de Certificacion de los Profesores del Curso en Sede
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5. Debera seleccionar cada icono y desde los cuadros azules podrd subir su
archivo en formato .pdf

W SIDEP-FM

ALERGIA E INMUNOLOGIA CLINICA

Datos de la Infraestructura disponible para | Curso en Sede Programacién para los Residentes del Curso en Sede Cédula y Cansejo de Certiicacién de los Prafesores del Curso en Sede

Carga de Cédula de Infraestructura

# DA CLICK AQUI PARA DESCARGAR LA CEDULA DE INFRAESTRUCTURA

Carga de archivos.
Da click aqui o arrastra los archivos para cargarlos

Formatos admitidos: .pdf



E. PROCESO PARA REGISTRAR MAS CURSOS PARA LA MISMA SEDE.

Ingresar a la pagina web http://www.sidep.fmposgrado.unam.mx
Dar clic en el médulo INCORPORACION.
En Incorporacion, “Registro de”, debera seleccionar “Cursos Adicionales”,

ingrese su RFC con el que se registré y dar clic en el recuadro “BUSCAR”.

M SIDEP-FM
&* Incorporacion

Cursos Adicionales

s EZB

4. Apareceran “Visitas Virtuales”, su nombre, RFC y en el rubro “Curso” deberéa
seleccionar el nuevo curso que desea registrar y dar clic en solicitar.

W SIDEP-FM

visitas

virkuales

Nombre: JOS? P?REZ HERN?NDEZ
Rfc:ZZZZ7Z7Z7777771

5. El curso adicional se adjuntara al curso que haya registrado previamente.
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